
 

 

 

 

 

 
 

Google Admin Console後台管理與

設定 

教育訓練研習課程大綱 
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主題 Google Admin Console 基礎操作與設定 

授課時數 3小時 

課程介紹 

因應Google Workspace for Education 雲端硬碟政策的改變，學校申請

學校自己的Google網域，以獲得額外的儲存空間。學校管理人員需要

進一步了解如何管理整個Google網域及相關設定。 

● GWfE管理員的基礎操作與設定 

講師 Google華人講師培訓中心專任講師 

授課時間 2023/10/04(星期三)  13:30~16:30 

授課對象 資訊組老師及組長；設備管理老師及人員 

授課地點 線上，Google Meet代碼: xtv-exrj-cfz 

備註 此次研習，教網中心需要各校後台管理老師提供相關管理帳號等資料 
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      節數                                           課程內容大綱 

 

● Google管理控制台說明與簡介(10分鐘) 

● 由零開始：建立與管理帳號 

○ 機構管理(10分鐘) 

○ 使用者管理(15分鐘) 

○ 群組管理(15分鐘) 

● 休息(10分鐘) 

 

● 輕鬆管理 Chromebook 裝置 

○ 新增 / 管理 / 移除裝置(10分鐘) 

○ Chrome設定( 使用者 / 裝置 / 訪客工作階段 )(25分鐘) 

○ 管理 Android、iOS 、 Google Sync等(15分鐘) 

● 休息(10分鐘) 

 

● 老師教學更順心：Google 應用管理 

○ 核心服務(25分鐘) 

■ Classroom 

■ Gmail 

■ Meet 

■ 日曆 

■ 雲端硬碟與文件 

○ 額外的 Google 服務(10分鐘) 

■ Google Takeout 
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■ YouTube 

○ 網頁和行動應用程式(5分鐘) 

○ Google Workspace Marketplace(5分鐘) 

● 管理員管理更安心(10分鐘) 

○ 安全性管理 

● Q & A(5分鐘) 

課堂內容會因進度而做適度調整 


